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Zalgcznik nr 5 do uchwaly 29/R/22 z dn. 27.06.2022 r.
REGULAMIN ZESPOLU DS. CYFRYZACJI

I SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTOW (SEOD)
PODKARPACKIEJ OKREGOWEJ IZBY INZYNIEROW BUDOWNICTWA
KADENCJA 2022-2026

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Zespot ds. Cyfryzacji i SEOD powotany jest przez Rade PDK OIIB uchwata nr 17/R/22 z

dnia 05.05.2022r jako organ pomocniczy o charakterze statym.

Podstawg opracowania regulaminu jest § 2 pkt 13 Regulaminu okrggowych rad Polskiej
Izby Inzynieréw Budownictwa.

. Regulamin Zespotu ds. Cyfryzacji i SEOD PDK OIIB okresla zasady dzialania i pracy ww.

Zespotu.
Sktad zespotu:
e przewodniczacy Zespotu,
e zastepca przewodniczacego zespotu,
e sekretarz zespotu,
e czlonkowie zespotu.

Zespo6t do rozwigzywania poszczegélnych zagadnien moze zaprasza¢ do wspdtpracy osoby
inne, nie pracujace w Zespole za zgoda przewodniczacego Rady PDK OIIB.

Z posiedzenia Zespolu, sekretarz sporzadza protokol lub w razie jego nieobecnosci
wyznaczony przez prowadzacego posiedzenie, cztonek zespotu.

Protokoét podpisuja: przewodniczacy lub w razie jego nieobecnosci zastepca
przewodniczacego i protokotujacy posiedzenie.

Zalacznikiem do protokotu jest lista obecnosci.
Posiedzenie Zespotu odbywa si¢ w miar¢ potrzeb w ramach ustalonego budzetu.

Posiedzenie Zespolu zwoluje przewodniczacy Zespolu, takze na wniosek
przewodniczacego Rady PDK OIIB.

Posiedzenie Zespotu prowadzi przewodniczacy, a w razie jego nieobecno$ci zastepca
przewodniczgcego lub inny czlonek Zespotu wyznaczony przez przewodniczacego.

Udzial w posiedzeniach Zespotu jest obowigzkowy, nieobecno$¢ nalezy usprawiedliwié.



§2
ZAKRES PRACY I CELE ZESPOLU

Zakres pracy Zespolu obejmuje rozwdj i wdrazanie w PDK OIIB technik cyfrowych
stuzacych automatyzacji obiegu dokumentow 1 obstugi czlonkow PDK OIIB oraz
zarzadzanie bazg cztonkow na portalu internetowym.

Cele Zespotu:

e proces inwestycyjny — od przygotowania, projektowania do realizacji w aspekcie
obrotu dokumentacja elektroniczna,

e wypracowanie schematow umozliwiajacych uzyskanie rozbudowanych danych
statystycznych zwigzanych z danymi,

e wypracowanie schematow i nadzor nad wdrozeniem korespondencji seryjnej,

e wypracowanie schematéw i nadzor nad wdrozeniem systemoéw statystyk w dziatach
biura i organach PDK OIIB,

e wypracowanie schematéw i struktury oraz automatyzacja dzialéw do realizacji
elektronicznego zarzadzania dokumentami biurowymi w tym: skrzynka podawcza
obieg dokumentow biura, skladanie wnioskéw KDZ wraz z pelna obstuga
dofinansowan, informacji o punktacji, zarzadzanie zgloszeniami cztonkéw na
szkolenia (doskonalenie zawodowe), zarzadzanie elektronicznymi zaswiadczeniami
o odbytych szkoleniach, skladanie wnioskow o uprawnienia i wnioskéw cztonkostwa
w izbie w oparciu o profil zaufany/podpis elektroniczny, wypracowanie schematow
umozliwiajgcych uzyskanie rozbudowanych danych statystycznych zwiazanych
z ww. danymi i ustugami,

e wypracowywanie i nadzor nad wdrozeniem aplikacji dla systeméw Android i i0S
powiadamiajacej o wydarzeniach organizowanych przez PDK OIIB,

e analiza kosztow proponowanych rozwigzan,

3. Szczegdlowy zakres dziatan okresla plan pracy na dany rok kalendarzowy.

§3
ZASADY PRACY ZESPOLU
. Zespot przyjmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow.

. Zespot moze obradowa¢ za pomocg $rodkéow komunikacji takich jak email, telefon,
wideokonferencje itp.

Terminy spotkan posiedzef zespotu oraz materialy przeznaczone do omowienia ustala
przewodniczacy Zespolu po wezesniejszym uzgodnieniu z pozostatymi cztonkami zespohu.

Obstuge administracyjng Zespotu zapewnia Biuro PDK OIIB.
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. Obstuge prawng zapewnia Radca Prawny PDK OIIB, w wyjatkowych przypadkach za
zgoda Prezydium Okregowej Rady, Komisja moze zwrdci¢ si¢ o opinie do instytucji, badz
organdw zewngtrznych.

. Podstawg dzialania Zespohu jest budzet ustalany corocznie przez Okregowa Rade.

. Zespot jest zobowigzany do informowania Przewodniczacego Rady PDK OIIB
o wypracowanym jednolitym stanowisku w sprawach bedacych przedmiotem jej dziatania.

§4
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Nadzdr nad realizacja postanowien niniejszego regulaminu sprawuje Rada PDK OIIB.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia uchwaly zatwierdzajgcej regulamin przez
Rade PDK OIIB.






